
 

 

 لائحة شراء الأصول



 

 

 

 

التعرٌف 

 

الأصول هً الموارد التً تمتلكها الشركة أو المؤسسة، والتً ٌمكن أن تكون مادٌة أو 

وتشمل الأصول المادٌة العمارات والمعدات والسٌارات، بٌنما تشمل . غٌر مادٌة

. الأصول غٌر المادٌة براءات الاختراع والعلامات التجارٌة وحموق التألٌف والنشر

 

الهدف 

 

تهدف لائحة شراء الأصول إلى تحدٌد الإجراءات والضوابط التً ٌجب اتباعها عند 

وذلن لضمان أن تتم عملٌة الشراء بطرٌمة سلٌمة ومسؤولة، . شراء أصول جدٌدة

. وتتوافك مع الموانٌن واللوائح المعمول بها

 

الصلاحٌات 

 

. ٌكون مسؤولاً عن تنفٌذ هذه اللائحة رئٌس مجلس الإدارة أو من ٌنوب عنه

 

الإجراءات 

 

البدء فً عملٌة الشراء 

وٌتم ذلن من خلال دراسة . تبدأ عملٌة الشراء بتحدٌد الحاجة إلى الأصول الجدٌدة

. احتٌاجات الشركة أو المؤسسة، وتحدٌد الأصول التً ستساعدها على تحمٌك أهدافها

 

تحدٌد الأصول المستهدفة 

 



 

 

وٌتم ذلن من . بعد تحدٌد الحاجة إلى الأصول الجدٌدة، ٌتم تحدٌد الأصول المستهدفة

خلال إجراء بحث عن الأصول المتاحة فً السوق، وتمٌٌمها من حٌث السعر والجودة 

. والمٌمة ممابل المال

 

الإعداد لعرض الشراء 

وٌتضمن عرض الشراء . بعد تحدٌد الأصول المستهدفة، ٌتم إعداد عرض الشراء

: المعلومات التالٌة

 

السعر 

طرٌمة الدفع 

شروط التسلٌم 

تمدٌم عرض الشراء 

ً . ٌتم تمدٌم عرض الشراء إلى البائع . وٌتم ذلن إما عن طرٌك البرٌد أو شخصٌا

 

التفاوض 

وٌتم ذلن من خلال جلسات التفاوض . لد ٌطلب البائع التفاوض على عرض الشراء

. بٌن الطرفٌن

 

التولٌع على اتفالٌة الشراء 

وتعتبر اتفالٌة . إذا تم التوصل إلى اتفاق بٌن الطرفٌن، ٌتم تولٌع اتفالٌة الشراء

. الشراء وثٌمة لانونٌة تحدد شروط الشراء

 

الدفع 

. ٌتم دفع ثمن الأصول المشترى وفماً لشروط اتفالٌة التسلٌم

 



 

التسلٌم 

 

. ٌتم تسلٌم الأصول المشترى إلى المشتري وفماً لشروط اتفالٌة التسلٌم

 

الضوابط 

 

: ٌجب الالتزام بالضوابط التالٌة عند شراء الأصول الجدٌدة

 

ٌجب أن ٌتم شراء الأصول فمط إذا كانت هنان حاجة إلٌها لتحمٌك أهداف الشركة أو 

. المؤسسة

. ٌجب أن ٌتم شراء الأصول بسعر عادل ولابل للتفاوض

. ٌجب أن ٌتم شراء الأصول وفماً للموانٌن واللوائح المعمول بها

المراجع 

 

لانون الشركات السعودي 

نظام الشركات السعودي 

اللائحة التنفٌذٌة لنظام الشركات السعودي 

التطبٌك فً المملكة العربٌة السعودٌة 

 

تطبك هذه اللائحة فً المملكة العربٌة السعودٌة على جمٌع الشركات والمؤسسات 

وٌلتزم المسؤولون عن تنفٌذ هذه اللائحة . التً ترغب فً شراء أصول جدٌدة

 بالموانٌن واللوائح المعمول بها فً المملكة العربٌة السعودٌة


